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00
Vorstellung und 
Ausgangslage



00 
Vorstellung der Helen-Keller-Schule in 
Wiehl

Förderschule mit dem Förderschwerpunkt Geistige Entwicklung im 
ländlichen Raum von NRW

Schüler*innen: ca. 180, stark wachsend

Schulträger: Oberbergischer Kreis



00 
Ausgangslage an der Helen-Keller-Schule 
in Wiehl
• Corona im Mai 2020 mit Lockdown

• ein Lehrer*innenkollegium ohne Erfahrung in digitaler Kommuni-kation
außerhalb von Mailversand

• ca. 65 Lehrkräfte + Multiprofessionelles Team, ca. 55 Personen
(Krankenschwestern, Integrationshelfer*innen, junge Menschen im FSJ, 
externe Therapeuten)



00 
Ausgangslage
Wir haben losgelegt mit SDUI und dann:

• Internetverbindungen bei Kolleg*innen und Eltern/Schüler*innen laufen
oft nicht stabil

• Eltern/Schüler*innen sind mit Sdui noch nicht vertraut, oft gelingt die 
digitale Kommunikation noch nicht

• wg. Lockdown und mangels Alternativen wird sehr viel über Sdui
kommuniziert, ein zu hohes digitales Kommunikationsaufkommen

• Gilt auch für die Cloud: Jeder legt dort was ab, wo er es für sinnvoll hält: 
Wir verlieren die Übersicht!



01
Erste Gedanken und 
Vorüberlegungen



01 
Erste Gedanken und Vorüberlegungen
• Die digitale Kommunikation muss vorgedacht werden und es müssen im

Konsens praktikabele Strukturen entwickelt werden.

• Unsere ”Sdui-Konzeptgruppe” wird installiert:                       Kolleg*innen aller
Stufen sind vertreten

• Einbindung eines breiten Spektrums von digitalen Enthusiasten bis hin zu
kritisch/skeptischen Kolleg*innen

• Immer wichtiger:                                                                           Kommunikation im
gesamten Multiprofessionellen Team mitdenken!



02
Ordnerstruktur der HKS



02 
Ordnerstruktur
• Was muss überhaupt in die Cloud?

• Es gibt nur eine zentrale Cloud!



02 
Ordnerstruktur
1. Arbeitsbereiche und –Gruppen

=> manche Gruppen nur temporär (z.B. bei

einer Konzepterstellung)

=> jeweils ggf. weitere Unterordner

=> Cluster bilden



02 
Ordnerstruktur
• 03. Formulare und Rechtliches



02 
Ordnerstruktur
• 05. verabschiedete Konzepte

• tw. mit Zusatzmaterialien



02 
Ordnerstruktur
• 07. Materialtauschbörse



02 
Ordnerstruktur
• 08. Orga aktuelles Schuljahr

• Von zentraler Bedeutung



02 
Ordnerstruktur
• 09. Protokolle

• => an einem Ort abgelegt!



03
Ordnerstruktur einrichten
und bearbeiten



03 
Ordnerstruktur einrichten und bearbeiten
Möglichkeiten:

• Dateien hochladen

• Ordner erstellen

• Ordner umbenennen

• Ordner/Dateien verschieben

• Dateien kollaborativ bearbeiten



04
Tipps aus der Praxis



04 
Tipp 1: 

Verzeichnisstruktur
• Verzeichnisstruktur/Verzeichnisbaum

entwerfen

• Unterordner da, wo es sinnvoll ist

=> genau überlegen!

• ggf. zusammenfassen und clustern



04 
Tipp 2: Veränderungen an der Struktur

Die Verzeichnisstruktur darf von den Kolleg*innen nur nach Ab-

sprache mit den Verantwortlichen erweitert oder verändert warden.



04 
Tipp 3: Durchnummerierung



04 
Tipp 4: Benennung von Dateien

Dateien möglichst genau und einheitlich benennen, ideal mit mit einem Datum. 

Um die Übersichtlichkeit der einzelnen Ordner in der Cloud zu gewährleisten, 

sollte folgende Benennung verwendet werden:

• Protokoll_Lehrerkonferenz_JJJJ_MM_TT => Protokoll_Lehrerkonferenz_2025_02_27

• Protokoll_Vorstufe_JJJJ_MM_TT => Protokoll_Primarstufe_2025_05_18

• Deutschkonzept_JJJJ_MM_TT => Deutschkonzept_2025_03_02



04 
Tipp 5: Disziplin vom Kollegium

einfordern



04 
Tipp 6: Kollaboratives Arbeiten an 

Dokumenten

• möglich bei Dateien im Format von Word, Excel und Powerpoint

• Sehr effizient und arbeitserleichternd



04 
Tipp 7: regelmäßiges Aufräumen

und Löschen

• weiterhin wichtige Dateien (z.B. Protokolle) ggf. in einem

Archivordner ablegen

• unrelevante Dateien löschen

• Verantwortlichen benennen



04 
Tipp 8: Strukturen innerhalb der Cloud

regelmäßig hinterfragen und ggf.

Veränderungen vornehmen



05
Resümee und Fragen



Haben Sie noch Fragen?



Herzlichen Dank für die 
Aufmerksamkeit!

Contact

sdui@hks-wiehl.de
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