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00
Vorstellung und
Ausgangslage




00
Vorstellung der Helen-Keller-Schule in

Wiehl

Forderschule mit dem Foérderschwerpunkt Geistige Entwicklung im
landlichen Raum von NRW

Schuler*innen: ca. 180, stark wachsend

Schultrager: Oberbergischer Kreis



00
Ausgangslage an der Helen-Keller-Schule
in Wiehl



00
Ausgangslage
Wir haben losgelegt mit SDUI und dann:

* Internetverbindungen bei Kolleg*innen und Eltern/Schiiler*innen laufen
oft nicht stabil

* Eltern/Schiiler*innen sind mit Sdui noch nicht vertraut, oft gelingt die
digitale Kommunikation noch nicht

 wg. Lockdown und mangels Alternativen wird sehr viel liber Sdui
kommuniziert, ein zu hohes digitales Kommunikationsaufkommen

* @Gilt auch fir die Cloud: Jeder legt dort was ab, wo er es fiir sinnvoll halt:
Wir verlieren die Ubersicht!
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Erste Gedanken und
Voruberlegungen
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Erste Gedanken und Voruberlegungen



02
Ordnerstruktur der HKS




02
Ordnerstruktur

Lehrerzimmer

Q. Suchen

Name (A bis Z) ~

01. Arbeitsbereiche und -gruppen
02.07.2025 0859 . 18 Inhalte

02. Belehrungen
03.02.2025 23:02 - 15 Inhalte

03. Formulare und Rechtliches
15.06.2025 14:56 - 18 Inhalte

04. Fortbildungen
05.05.2025 18:02 - 10 Inhalte

05. verabschiedete Konzepte
06.06.2025 10:16 - 19 Inhalte

Q6. Lehrerrat und Infos zu Gleichstellungsfragen
01.10.2024 09:16 - 2 Inhalte

07. Materialtauschborse
28.04.2025 13:38 - 15 Inhalte

08. Orga Schuljahr 2024 25
30.06.2025 10:57 + 24 Inhalte

09. Protokolle
27.06.202510:22 « 8 Inhalte

11. Wochenpost
20.06.2025 08:00 - 3 Inhalte

12. Austausch ESL - Stufen
31.08.2023 16:56 - 1 Inhalt

14. Richtlinien und Lehrplane
30.10.202311:34 . 1 Inhalt

15. Testausleihe beim Schulamt
09.06.2025 15:24 - 1 Inhalt

Chat-Anhdnge
30.06.2025 17:03 - 388 Inhalte

Sprachmemos
29.09.202417:29 - 1 Inhalt

Mehrere Elemente auswahlen



02
Ordnerstruktur

01. Arbeitsbereiche und -gruppen

Name (A bis Z) v

1.01Imker-AG
26.09.2022 20:21 - 3 Inhalte

1.02 Deutschkonzept
22042022 12:06 + Leerer Ordner

1.03 KAoA-STAR
22.04.202212:06 - 4 Inhalte

1.04 Veranstaltungen Feste Feiern
18.06.2025 12:25 « 5 Inhalte

1.05 Medien
07.04.2025 17:57 . 15 Inhalte

1.06 Schulobst NRW
22.04.2022 12:07 + 7 Inhalte

1.07 Sport Bewegung
22.04.2022 12:07 - 5 Inhalte

1.08 UK-AG
06.10.2024 13:31 « 19 Inhalte

1.09 COPSOQ und LehrerInnengesundheit
15.05.2023 18:28 « 8 Inhalte

1.10 Herausforderndes Verhalten
09.06.2025 15:23 - 2 Inhalte

1.11 Beratung und Kooperationen
09.06.2025 1521 - 5 Inhalte

1.12 Tod und Trauer
08.03.2023 18:05 . 15 Inhalte

1.13 Blcherei
07.12.2024 15:09 - 12 Inhalte

114 LIT Wiehl
30.03.2025 16:03 « 4 Inhalte

1.15 Schutzkonzept-Erarbeitung
14.05.2025 08:58 - 4 Inhalte

1.16 Verkehrserziehung
15.01.2025 22:34 « L Inhalt

1.17 Teilstandort Derschlag
09.06.2025 15:23 « 4 Inhalte

1.18 Implementierung Lernbereiche
02.07.2025 0859 - 4 Inhalte

Ordner herunterladen (ZIP,) ®

_|_

Mehrere Elemente auswahlen
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Ordnerstruktur

03. Formulare und Rechtliches

Lehrerzimmer | 03. Formulare und Rechtliches

Q_ Suchen

Name (A bis Z) v

3.0 Einzelformulare
13.06.2025 13:00 - 23 Inhalte

3.01 Antrdge Schulamt
26052025 14:52 - 7 Inhalte

3.02 Férderplane und Ist-Stand-Formulare
12.03.2025 11:09 - 10 Inhalte

3.03 Klassenpflegschaft
12.03.2025 11:09 - 1 Inhalt

3.04 Medizinisches
12.03.2025 11:09 - 3 Inhalte

3.05 Schulfahrten
12.03.2025 11:09 - 10 Inhalte

3.06 Schulpflichtverletzung
12.03.2025 11:10 - 4 Inhalte

3.07 Zeugnisse
20.05.2025 18:21 - 3 Inhalte

3.09 Dienstreisegenehmigungen Lehreinnen und Lehrer

12.03.2025 11:10 - 2 Inhalte

3.10 Dienstliche Beurteilung
12032025 11:10 - 1 Inhalt

311 Teilzeit
12032025 11:10 - 4 Inhalte

3.12 Bildung und Teilhabe {BuT)
12032025 11:11 - 4 Inhalte

3.12 FSJ-Zeugnisse
15.06.2025 14:56 - 1 Inhalt

3.13 Integrationshilfe
12032025 11:11 - 2 Inhalte

3.4 Dienstunfille
1203.2025 11:11 - 1 Inhalt

3.15 Cannabiskonsum
1203.2025 11:11 - 3 Inhalte

3.16 PilichtstundenermaBigungen
1203.2025 11:11 - 1 Inhalt

Ordner herunterladen (ZIP, ) &

Mehrere Elemente auswéhlen
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Ordnerstruktur

<

05. verabschiedete Konzepte

Q. Suchen

Name (A bis Z) v

5.01 Distanzlernkonzept
11.11.2021 21:06 - 2 Inhalte

5.02 Fortbildungskonzept
11.11.2021 21:07 - 1 Inhalt

5.03 Guter Unterricht
11.11.2021 21:10 - 1 Inhalt

5.04 Leistungskonzept
11.11.2021 21:08 - 1 Inhalt

5.05 Mathematik-Konzept
11.11.2021 21:08 - 3 Inhalte

5.06 Medienkonzept
11.11.2021 21:08 - 1 Inhalt

5.07 Schulhundkonzept
11.11.2021 21:09 - 1 Inhalt

5.08 Schulobst-Konzept
13.04.2025 16:03 - 1 Inhalt

5.09 UK-Konzept
10.12.2023 15:41 - 2 Inhalte

5.1.5 Deutschkonzept
29.11.2024 0958 - 3 Inhalte

5.1.6 Konferenzstruktur
13.01.2024 18:12 - 1 Inhalt

5.10 Bienen-Konzept
11.11.2021 21:06 - 1 Inhalt

511 Sexualerziehungskonzept
16.03.2024 12:44 - 2 Inhalte

512 Schutzkonzept
07.09.2023 1453 - 7 Inhalte

513 MPT-Konzept
08.02.2023 09:55 - 1 Inhalt

514 Herausforderndes Verhalten
02.01.2024 15:15 - 1 Inhalt

Mehrere Elemente auswahlen



< 07. Materialtauschbérse +

Ordnerstruktur

Name (A bis Z) v Mehrere Elemente auswéhlen

Deutsch
15.11.2024 13:34 - 7 Inhalte

Gebirdenfotos mit metacom
20.12.202119:36 - 13 Inhalte

Hauswirtschaft
26.01.2025 14:23 . 24 Inhalte

Ich-Buch
21.11.202219:48 . 2 Inhalte

Klettmappen
07.11.2023 20:59 . 31 Inhalte

Kunst
14.01.2024 14:43 . 2 Inhalte

Mathe
28.04.2025 13:38 . 7 Inhalte

Musik und Chor
30.10.2023 08:52 - 3 Inhalte

Nikolaus
05.12.2024 13:15 « 1 Inhalt

Sachunterricht
17.02.2024 14:04 « 3 Inhalte

Schwimmen
26.01.2025 14:24 - 3 Inhalte

Sonstiges
10.03.2025 11:05 - 10 Inhalte

Sport
26.01.2025 14:24 . 2 Inhalte

Ukraine ==
24.05.2022 14:29 + 1 Inhalt

@ [

Ordner herunterladen (ZIP, 1.10 MB) @



< 08. Orga Schuljahr 2024 25 +

Ordnerstruktur

Name (A bis Z) v Mehrere Elemente auswahlen

08.01 Raumbelegung
06.09.2024 11:46 - 14 Inhalte

08.02 SchlerInnenverteilung
16.06.2025 08:29 . 7 Inhalte

08.03 Stundenplane
13.06.2025 21:33 « 4 Inhalte

08.04 Vertretung
05.05.2025 15:17 - 5 Inhalte

08.05 Aufteilungspléne
21.05.2025 19:11 - 18 Inhalte

08.06 Bustouren
02.05.2025 0813 « 9 Inhalte

08.07 Einladungen Lehrerkonferenz
24.06.2025 22:15 . 4 Inhalte

08.08 Reit-AG
05.09.2024 08:06 « 4 Inhalte

08.09 Jahresplanung Schuljahr 24_25
30.06.2025 10:57 - 4 Inhalte

08.10 AG-Schiene
28.05.2025 14:17 - 4 Inhalte

08.12 Stoffverteilungspléane
19.02.2025 2201 - 15 Inhalte

B Autokennzeichen pdf
23.06.2025 1052 -

Fluchtwege Sammelpunkte Helen-Keller-Schule.docx &
20.08.2024 08:41 -

© © ©® GO ©®

é Gremien und Beauftragte 2024 25.doc &
12.09.2024 09:28 -

|



o 2 < - 09. Protokolle +
Ordnerstruktur

Q_ Suchen

Name (A bis Z) v Mehrere Elemente auswihlen

9.1 Protokolle und Beschliisse der Lehrerkonferenz
25.05.2025 12:39 . 7 Inhalte

9.2 Protokolle Stufenkonferenzen
23.02.2025 11:15 - 4 Inhalte

= 9.3 Protokolle Lehrer-AG
16.01.2025 19:54 - 12 Inhalte

= 9.4 Protokolle Lehrerrat
22.06.2024 12:37 . 1 Inhalt

9.5 Protokolle der Schulkonferenz
13.08.2021 12:38 - Leerer Ordner

" 9.6 Protokolle Schulpflegschaft
14.09.2021 10:21 . 1 Inhalt

" 9.7 Protokolle SchiilerInnenrat vee
27.06.2025 10:22 . 28 Inhalte
é Klassenpflegschaft Protokoll.doc @) @ vee

24.08.2021 12:38 —

Ordner herunterladen (ZIP, 0.19 MB) ®



03
Ordnerstruktur einrichten
und bearbeiten




03
Ordnerstruktur einrichten und bearbeiten



04
Tipps aus der Praxis




04
Tipp 1:

08.1.1_Terminplanung

S
Verzeichnisstruktur
* Verzeichnisstruktur/Verzeichnisbaum

e ntwe rfe n 08.3_Schiilerverteilung

08.4_Stundenplane

* Unterordner da, wo es sinnvoll ist

=> genau uberlegen!

08.1.6_Klassen- & Kollegiumsliste

08.5.1_Vertretungsregelungen

08.5.2_Vertretungsnachmittage

« ggf. zusammenfassen und clustern



04
Tipp 2: Veranderungen an der Struktur

Die Verzeichnisstruktur darf von den Kolleg*innen nur nach Ab-

sprache mit den Verantwortlichen erweitert oder verandert warden.



04

Tipp 3: Durchnummerierung

08.1.1 Terminplanung

08.1.2_Pausenaufsichten

08.1.3_Teamplanung

08.1_Allgemeines

08.2_Raumbelegung

08_Orga Schuljahr 22/23

08.3_Schulerverteilung

08.1.4 Notfallplane

08.1.5 Gremien

08.4_Stundenplane

08.5_Vertretung

11

08.1.6_Klassen- & Kollegiumsliste

08.5.1_Vertretungsregelungen

08.5.2_Vertretungsnachmittage



04
Tipp 4: Benennung von Dateien

Dateien moglichst genau und einheitlich benennen, ideal mit mit einem Datum.
Um die Ubersichtlichkeit der einzelnen Ordner in der Cloud zu gewihrleisten,

sollte folgende Benennung verwendet werden:

* Protokoll_Lehrerkonferenz_JJJJ_MM_TT => Protokoll_Lehrerkonferenz_2025 02_27
* Protokoll_Vorstufe_JJJJ_ MM _TT => Protokoll_Primarstufe_2025 05 18

 Deutschkonzept_ JJJJ_ MM_TT => Deutschkonzept_2025 03 02



04
Tipp 5: Disziplin vom Kollegium

einfordern



04
Tipp 6: Kollaboratives Arbeiten an

Dokumenten



04
Tipp 7: regelmafliges Aufraumen

und Loschen

 weiterhin wichtige Dateien (z.B. Protokolle) ggf. in einem
Archivordner ablegen
* unrelevante Dateien loschen

e Verantwortlichen benennen



04
Tipp 8: Strukturen innerhalb der Cloud

regelmafig hinterfragen und ggf.
Veranderungen vornehmen



05
Resumee und Fragen




Haben Sie noch Fragen?



Herzlichen Dank fur die
Aufmerksambkeit!

sdui@hks-wiehl.de
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